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Приложение 1. Форма заявки для участия в конкурсе 

(Заполняется на русском языке. Комментарии по заполнению даны синим. При заполнении их следует удалить. Не используйте шрифт меньше 12pt. Помните, что при распечатке заявки по 2 страницы на листе мелкий шрифт создает неудобство для Конкурсной комиссии)

БЛОК ВВОДНЫЙ.Общая информация оБ ЭКОЛОГИЧЕСКОЙинициативе
	Название экологической инициативы
	Укажите название экологический инициативы, которое будет отражать суть инициативы, основную идею экологической инициативы.

	Приоритетное направление инициативы
	Укажите одно или несколько приоритетных направлений, которым соответствует местная инициатива (см. пункт 7 Положения). Наиболее важное приоритетное направление из нескольких поставьте первым.

	Полное название организации-заявителя
	Укажите полное точное название организации-заявителя согласно официальным документам, без сокращений организационно-правовой формы

	Территория (населенные пункты), где планируется реализации инициативы
	Укажите конкретную территорию реализации инициативы.
Это может быть территория всего района либо конкретный населенный пункт/населенные пункты.

	Общий бюджет инициативы, долл. США
	Общий бюджет инициативы включает средства софинансирования (не менее 10% от суммы запрашиваемых средств) и средства, запрашиваемые по проекту. 

Обратите внимание, что документы Программы развития ООН составляются в долларах США. Сумма финансирования (находящиеся в диапазоне 50 000 – 100 000 евро) переводится в сумму финансирования в долларах США по курсу ПРООН, действующему в период подготовки заявки, т.е. август-сентябрь 2018.
Укажите общий бюджет инициативы в цифровом формате, в долларах США.Пример: 129712

	
	В т.ч. средства софинансирования, долл. США (по курсу на дату составления заявки)
	В т.ч. запрашиваемая сумма, долл. США

	
	Пример: 11792
	Пример: 117920

	Сроки реализации инициативы
	В данном пункте предлагается обозначить месяцы планируемого начала и окончания инициативы и длительность ее реализации, начиная с февраля 2019 г.
Пример: март2019 – август 2020, 18 месяцев.




БЛОК 1. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ-ЗАЯВИТЕЛЕ И ПАРТНЕРАХ
Организация-заявитель
	1.1 Полное названиеорганизации-заявителя (ОГО):
	Укажите полное точное название организации-заявителя согласно официальным документам, без сокращений и аббревиатур организационно-правовой формы

	1.2 Юридический адрес:
	Укажите полный юридический адрес согласно официальным документам

	1.3 Почтовый адрес:
	Укажите полный действующий почтовый адрес организации, по которому поступает входящая корреспонденция, и по которому проект сможет направлять вам информацию

	1.4 Адрес офиса:
	Укажите полный адрес действующего офиса организации, по которому размещаются сотрудники организации, постоянно находящиеся на рабочем месте

	1.5 Руководитель организации

(ФИО,должность, телефон, адрес электронной почты)
	Укажите ФИО руководителя организации и полностью и точное название должности, контактный телефон, адрес электронной почты.

	1.6 Контактные данные ответственных лиц (ФИО, должность, телефон/факс, адрес электронной почты):
	Укажите ФИО двух-трех ответственных лиц по инициативе полностью и точное название их должностей. Ответственное лицо – это человек, который владеет информацией о инициативе и сможет ответить на вопросы. Помимо официального телефона организации рекомендуется указать мобильный телефон, по которому в случае необходимости команда проекта сможет оперативно связаться с лицом, ответственным за подачу заявки от имени организации-заявителя. Помимо официального электронного адреса организации рекомендуется указать электронный адрес, по которому в случае необходимости команда проекта сможет оперативно связаться с лицом, ответственным за подачу заявки от имени организации-заявителя.
Пример:
Иванов Иван, начальник отдела закупок ООО «…», телефон - +375 (телефонный код) – (номер телефона), ivan@mail.ru

	1.7 Веб-страница:
	Укажите веб-страницу (сайт, блог) организации-заявителя, если имеется.
Пример: 
Зеленые школы: http://oobpo.by/component/content/article/9-2012-10-24-12-35-54/98-l-r-.html

	1.8 Банковские реквизиты
(название банка, код, адрес банка, расчетный счет, УНП. 
	В данной графе указываются реквизиты согласно официальным документам. На этапе подачи заявки указывается официальный расчетный счет организации в формате IBAN. В случае победы в Конкурсе при заключении соглашения с ПРООН необходимо будет открыть другой счет, отдельный счет для средств международной технической помощи (беспроцентный, но не благотворительный)

	1.9 Основные направления деятельности организации- заявителя
	Кратко и конкретно обозначьте основные направления деятельности организации.  

	1.10 Основные целевые группы
	Кратко и
конкретно обозначьте основные целевые группы, для которых работает организация-заявитель.

	1.11 Опыт организации-заявителя и ее достижения в сфере экологии
	Кратко опишите опыт и достижения организации-заявителя в сфере экологии. Если такого опыта нет, то можно оставить данную графу незаполненной.


Партнеры
	1.12 Полное название организации-партнера (добавьте еще строки при необходимости):
	Заполняется в зависимости от количества организаций-партнеров.

	Контактная информация
организации-партнера(адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, веб- страница):
	При заполнении данной графы следуйте рекомендациям к п. 1.1-1.8

	Контактное лицо по 
инициативе (ФИО, должность, контактная информация)
	При заполнении данной графы следуйте рекомендациям к п. 1.1-1.8

	1.13 Полное название
организации-партнера:
	Удалите весь блок, если партнер только один, скопируйте этот блок, если еще есть партнеры, требующие указания

	Контактная информация

организации-партнера (адрес, телефон, факс, адрес электронной почты, веб- страница):
	При заполнении данной графы следуйте рекомендациям к п. 1.1-1.8

	Контактное лицо по 

инициативе (ФИО, должность, контактная информация)
	При заполнении данной графы следуйте рекомендациям к п. 1.1-1.8


БЛОК 2.ОПЫТ УЧАСТИЯ ОРГАНИЗАЦИИ-ЗАЯВИТЕЛЯ И ПАРТНЕРОВ В ПРОЕКТАХМЕЖДУНАРОДНОЙ ТЕХНИЧЕСКОЙ ПОМОЩИ 
(для описания используйте приведенную ниже форму. Если у организации-заявителя или партнера был опыт реализации нескольких проектов, заполните отдельную форму по каждому из них, добавив еще одну таблицу перед Разделом 3)
В данном блоке указывается информация конкретно по опыту участия в проектах международнойтехнической помощи. Достаточно будет описать до 3проектов. Если подобного опыта не было, необходимо оставить таблицу незаполненной.
	2.1 Название проекта
	Укажитеточноеназваниепроектамеждународнойтехническойпомощисогласно официальнымдокументам

	2.2 Статус участия в проекте (указатьзаявитель или партнер)
	Укажите, в каком статусе организация-заявитель участвовала
в проекте международной технической помощи

	2.3 Источник(и) финансирования
(Донор, Программа, в рамках которой финансировался проект), бюджет проекта
	Укажите донора проекта (с указанием Программы,если применимо) и бюджет проекта

	2.4 Место реализации
	Укажите территорию реализации проекта (инициативы)

	2.5 Краткое описание деятельности, осуществляемой в рамках проекта

	Кратко опишите основные направления деятельности Вашей организации в рамках проекта

	2.6 Достигнутыерезультаты

	Кратко опишите результаты, достигнутые Вашей организацией в рамках проекта

	2.7 Партнерские организации,участвующие в проекте
	Перечислите партнерские организации, которыеучаствовали в проекте. В случае, если Ваша организация участвовала в проекте в качестве партнера, то в данном пункте также укажите, какая организация выступала заявителем


БЛОК 3.ИНИЦИАТИВА
	3.1 Обоснование идеиинициативы (сформулируйте основную идеюинициативы, опишите кратко причины и факты, создающие предпосылки для реализации инициативы на вашей территории, перечислите существующие потребности в ожидаемых результатах, приведите количественную и качественную информацию)

	Опишите проблему, которая существует на территории и которую (полностью или частично) заявитель совместно с партнерами планируют решать через местную инициативу. Рекомендуется подкрепить описание проблемы фактами (статистическими данными, если применимо), перечислить существующие потребности в ожидаемых результатах со стороны представителей местного сообщества. В данном пункте также необходимо обозначить и описать основную идеюинициативы. Размер описания – до половины страницы (4-5 абзацев)

	3.2 Задачиинициативы в рамках тематических направлений, указанных в п. 6 и 7
Положения о конкурсе

	Обозначьте задачиинициативы, которые планируется выполнить. Дополнительнонеобходимо описать, как данные задачи соответствуют цели проекта, тематическим направлениям, указанным в п. 7Положения о конкурсе, способствуют решению задач, указанных в п. 6 Положения о конкурсе.
Пример: Задача 1 …это позволяет создать в перспективе на местном уровне два дополнительных рабочих места: специалиста по .. и главного специалиста по ..
Задача 2провестиобучение по … для стольких-то детей школьного возраста …, повысить осведомленность стольких-то жителей … это позволит более широко распространить практики экологического мониторинга содержания озоноразрушающих веществ в атмосферном воздухе и т.д.

	3.3 Территория реализацииинициативы (укажите населенные пункты (с обозначением района), где будет реализована местная инициатива)

	Укажите конкретную территорию реализацииинициативы. Это может быть, как всятерритория одного района, так и территория отдельного/отдельных населенных пунктов.

	3.4 Роль организаций-партнеров в реализацииинициативы (опишите максимально конкретно, какую роль в реализацииинициативы будут играть партнеры)

	Опишите конкретно и кратко, кто чем занимается: какие мероприятия будет реализовывать каждый из партнеров или каким иным образом партнеры будут обеспечивать свой вклад в реализацию инициативы (например, предоставлять софинансирование)

	3.5 Деятельность по реализацииинициативы (детальное описание мероприятий по каждой задаче – в зависимости от количества задачинициативы добавьте или удалите строки)
Данный пункт представляет собой описание мероприятий, посредством которых будут выполняться поставленные задачи. Приведенная ниже таблица является индикативным планом реализации мероприятий инициативы, в которой необходимо обозначить сроки реализации каждой задачи и мероприятия в формате «1 месяц», «1-3 месяц» и т.д. При желании можно дополнительно указать месяцы в календарном выражении: «янв-март 2019», «фев 2019» и т.д. В следующем столбце необходимо обозначить ожидаемые результаты с указанием конкретных индикаторов (показателей). Конкретные показатели должны демонстрировать измеримость запланированного результата в количественном или качественном выражении. В крайнем правом столбце необходимо обозначить организацию (заявителя или партнера), которая будет отвечать за выполнение той или иной задачи, того или иного мероприятия. Текст этого абзаца следует удалить.

	Перечень действий /
мероприятий
	Сроки реализации
	Ожидаемые результаты (количественные и качественные показатели)
	Ответственный за реализацию (организация-заявитель/ партнер)

	Задача
№
1:
(как сформулирована в п.3.2)
	«1й-3й месяцы»(«май2019 – июль 2019 года»)
	Ожидаемый результат (индикатор (показатель) задачи)
	Организация-заявитель и
«Партнер 1»

	Мероприятие 1.1.
	«1й месяц» («май 2019 года»)
	Ожидаемый результат (индикатор (показатель) мероприятия)
	«Партнер 1»

	Мероприятие 1.2
	
	
	Организация-заявитель

	Мероприятие 1.3
	
	
	

	Задача
№
2:
(как сформулирована в п.3.2)
	
	
	

	Мероприятие 2.1.
	
	
	

	Мероприятие 2.2
	
	
	

	Мероприятие 2.3
	
	
	

	Задача № 3: (как сформулирована в п.3.2)
	
	
	

	Мероприятие 3.1.
	
	
	

	Мероприятие 3.2
	
	
	

	Мероприятие 3.3
	
	
	

	3.6 Социальный, экологический и экономический (в перспективе) эффекты от реализацииинициативы

	3.6.1 Экологический эффект:

В период реализации инициативы:
Например, установлено … фильтров и … пылеуловителей для …, что позволило уменьшить содержание … в цеховых помещениях на …

Долгосрочный: Например, сохранение природной территории в объеме NN га, снижение вредных выбросов на NN %, ниже ПДК и т.д.

3.6.2Социальный эффект:

Дайте текстовое описание достигнутого социального эффекта (например, оказание услуг новой группе населения, которая ранее испытывала дефицит в такой услуге, сокращение тяжелого физического труда, создание новых рабочих мест – социальный эффект), а также детальное описание количества лиц, вовлеченных в обучающие и информационные мероприятия инициативы, после чего укажите, к появлению каких социальных функций это привело и для скольких человек.
В период реализации инициативы: в NN обучающих мероприятиях обучено NN человек, в том числе NN женщин и NN мужчин.  В NN информационных мероприятиях NN человек, в т.ч. NN женщин и NN мужчин осведомлены о действующих практиках мониторинга биоразнообразия, качества атмосферного воздуха, … 
Долгосрочный: на ООО «NN» создано N рабочих мест экологов, на которые принято N женщин и N мужчин, и N рабочих мест специалистов по мониторингу модифицировано.

Из  них N человек – полная занятость (1 ставка), N человек – частичная занятость, N человек – дополнительное трудоустройство или сезонная работа.

3.6.3Экономический эффект:

Создание возможностей для вовлечения в производство ранее неперерабатывавшихся отходов в размере ... тонн в год, что приведет к увеличению прибыли на ...

	3.7Наличие поддержки своим инициативам со стороны широкого круга партнеров, вовлеченность основных заинтересованных сторон в процесс реализации инициативы. 

	Обозначьте,каквреализациюинициативыбудутвовлеченыпредставителиместных органов управления и самоуправления, граждане и общественные организации, учреждения образования, временные инициативные группы, видные экологические активисты, значимые местные и международные эксперты (не только партнеры организации-заявителя). Рекомендуется описать, какова актуальностьинициативы и ожидаемого эффекта для территории и представителей района. Как будет обеспечиватьсявовлеченностьпредставителейместногосообществавпроцессе реализацииинициативы. Особое внимание обратите на возможность вовлечения в реализациюинициативыдетей, людей с ограниченными возможностями.

	3.8Инновационностьмероприятийи/илиподходовврамкахинициативы(опишите,вчем состоит новизна предлагаемых мероприятий и/или подходов)

	Опишитеинновационность(новизну)мероприятийи/илиподходовврамкахинициативы. Инновационность мероприятий и/или подходов может быть показана как для страны в целом, так и для конкретного района.

	3.9 Потенциальный вклад конкретной инициативы в развитие приоритетных направлений в регионах. Основные результаты (изменения), которые будут достигнуты после реализации инициативы (опишите предполагаемые результаты – приведите количественные и качественные показатели, наличие вклада в развитие территории и др.)

	Обозначьте вклад в развитие территории, а также в выполнение программ и стратегий на местном уровне. Опишите планируемые результаты (изменения)инициативы с описаниемколичественных и качественных показателей. 
Обозначьте все населенные пункты (районы, сельсоветы, агрогородки, города, деревни и т.д.), на территории которых будет реализовываться экологическая инициатива, с указанием, того, какие изменения на указанных территориях произойдут

	3.10 Устойчивость результатов (опишите, каким образом планируется развитие или продолжениеинициативы/ ее результатов после окончания финансирования. Каким образом могут быть распространены опыт и достижения? Из каких источников предполагается финансирование в дальнейшем?)

	Опишите,какпланируетсяобеспечитьпродолжениереализацииинициативы,развитие основной идеи после завершения инициативы: будь то через привлечение ресурсов из новых источников или через самоокупаемость, волонтерскую помощь и т.д. Рекомендуется обозначить, каким образом могут быть распространены опыт и достиженияинициативы.


БЛОК 4. БЮДЖЕТ(должен быть рассчитан в долларах США)
Планируемые расходы должны соответствовать запланированному перечню действий (мероприятий) и быть детализированы по статьям (например, зарплата персонала и соответствующие налоги на фонд оплаты труда, проезд, проживание, аренда конференц-зала, гонорар эксперта, контракт с аудиторской компанией, телефонная связь, банковские комиссии, почтовые расходы и т.д.). Схожие подстатьи лучше логически объединять в статьи. Например, «административные расходы», «расходы по найму сотрудников», «расходы по проведению мероприятий (семинаров, тренингов)», «расходы на оборудование», «командировочные расходы», «разное (с детализацией)»и др. При необходимости добавляйте строки.
В данном пункте необходимо представить бюджет (смету) для осуществлениямероприятий в течение всего периода реализацииинициативы. В столбце №1 предлагаются укрупненные статьи расходов, которые необходимо будет конкретизировать при планировании бюджета (см. краткий пример ниже). Рекомендуется обязательно включать в бюджет оплату работы квалифицированного бухгалтера, а также банковские услуги (для обслуживания счета и начисления заработной платы). В столбце 1 при обозначении названий используйте наименования, указанные в п 3.5 заявки.
При планировании расходов на оплату труда, в случае включения в бюджет социальных выплат, необходимо конкретизировать, включены ли такие выплаты в статью с оплатой труда или нет (см. пример ниже).
Столбцы № 2 и 3 касаются софинансирования. Обращаем Ваше внимание, что софинансирование в неденежной форме должно быть обозначено в денежном выражении (например, партнер организации-заявителя предоставляет свое помещение в качестве неденежного вклада. Чтобы обозначить стоимость аренды такого помещения для целей бюджета, необходимо проанализировать, сколько стоит аренда такого помещения для проведения мероприятия у Вас в городе, произвести расчет и соответственно внести полученную цифру в столбец № 3).
Столбец № 4 касается средств, запрашиваемых из проекта, в рамках которого реализуетсяКонкурс экологических инициатив.
См. ниже синим цветом краткий пример заполнения таблицы с бюджетом (приведенные цифры использованы для данного примера):
	Наименование статей расходов (названия подстатей расходов могут меняться Заявителем при необходимости)
	Софинансирование (в неденежной форме – укажите в денежном выражении), долл. США
	Запрашиваемая сумма финансирования, долл. США


	1
	2
	3

	Расходы по найму сотрудников (бухгалтер, ответственный исполнитель и др.), а также местных/ международных консультантов
	
	

	· Бухгалтер (1 чел.*215дней*1,5 года*44 BYN/день / 2.0001 BYN/USD) 
	
	7095


	Ответственный исполнитель (1 чел.*430дней*1,5 года*22 BYN/день / 2.0001 BYN/USD)
	
	7095



	Расходы по проведению мероприятий 

(семинаров,совещаний, конференций, круглых столов, стажировок, др.)
	
	

	Мероприятие 1 (семинар – 20
человек):
1. Аренда
2. Канцтовары
3. …
	1000
	20

	Мероприятие 2 (круглый стол – 30
человек))
1. Аренда
2. Канцтовары
3. …
	1000
	100

20

	Расходы на оборудование (необходимо конкретизировать наименование  оборудования)
	
	

	1. проектор
	
	

	Расходы на вспомогательные материалы (конкретизировать, что входит во вспомогательные материалы)

	
	

	1. Канцтовары
	
	50

	2. …
	
	

	Командировочные расходы:
- по Республике Беларусь;

 - за границу.
	
	

	1. По Республике Беларусь
	
	200

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. За границу
	
	

	Разное (с детализацией: например, банковские услуги)
	
	

	1. Банковские услуги
	
	200

	Итого (по каждой категории)
	2100
	14780

	% софинансирования
	14,2%
	100%

	Общий бюджетинициативы
	16880


Руководитель (ФИО)


М.П.
Дата

/
/
г.
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